
南京旅游职业学院绿化管理办法

南旅院〔2023〕59号

第一章   总则

第一条  为加强校园绿化建设、规范绿化管理和美化校园环境，根据国家、省、市有关规定，结合学院实际情况，制定本办法。

第二条  本办法所指的校园绿化，概指学院所有的园林绿化和绿地。
第三条  校园绿化是学院建设的重要组织部分，学院按有关法规和上级行政、业务主管部门的规划规定，投入绿化资金，进行校园绿化建设和养护管理。

第四条  学院教职员工、学生、驻校各经营网点人员及临时进校人员均有履行绿化的义务；学院鼓励教职员工和学生义务营造纪念林、栽植纪念树。

第二章  绿化规划与建设

第五条 校园绿化坚持以生态、文化、景观、旅游为特色元素，体现生态型校园景观。

第六条 学院将校园绿化规划纳入学校总体规划，报学院党委批准后，由后勤管理处组织实施。

第七条 需要绿化配套的新建、改（扩）建、维修改造等建设工程项目，应将园林绿化列入建设计划，并与主体工程同时规划设计，且在主体工程竣工后1年内完成。
第八条 绿化植物可选择多种植物搭配，做到因地制宜，依势成景。

第三章  绿化管理

 第九条  后勤管理处是校园绿化的管理职能部门，在学院的领导下行使职权，并接受上级园林部门的行业管理和业务指导。

第十条  绿化职责

1.参与学院绿化规划，负责对批准的规划项目组织实施；

2.策划、组织校园义务植树活动；

3.进行校园绿化的常规管理工作；

4.负责校内绿化工程的验收和管理；

5.负责校园绿化设备、设施的维护和管理；

6.负责学校与上级归口园林部门的联系，积极开展绿化技术交流工作。
第十一条  任何部门、单位和个人，不得擅自占用学校绿化用地。确需临时占用的，须经后勤管理处审核并报学院主管领导批准后方可使用。使用或占用期间需对校园绿化采取保护措施。使用期满或占用期间学校需要绿化时，占用单位必须无条件退出，并对有破坏性的区域进行恢复，造成损失的承担赔偿责任。

第十二条  按照规划设计种植的树木、花草，任何人不得擅自移动和砍伐。其它建设项目确需移动的，须报后勤管理处批准，并在绿化专业技术人员指导下实施移栽，对移栽植物的名称、规格、树龄、地点及相关情况进行详细登记，建立移栽树木管理档案。

第十三条 捐赠园林小品、树木或种植纪念树，事先应与后勤管理处会商，共同确定安装或种植位置，树种和规格应符合学院园林绿化规划要求，后勤管理处可以协助安装或种植，并与受捐部门共同做好后期养护管理工作。
第十四条  校园内原生的植物，视同人工绿化进行管理维护，未得到学院同意，任何单位和个人不得乱砍乱伐。

第十五条  因交通事故等造成树木、花草及绿化设施损毁的，由责任人负责按绿化专业人员的要求进行恢复，不能恢复而造成损失的由责任人负责赔偿，情节严重的处以罚款，具体金额由现场实际情况而定。

第十六条  校园绿地内禁止下列行为

1.折采枝叶、摘取花果、摇动树木；

2.钉、剥、刮、刻、划、攀爬树木；

3.偷盗、践踏、损毁树木花草，损伤喷头、围栏、标牌等园林设施；
4.污染、损害园林小品、水体，在水池中捞鱼、钓鱼；
5.在树旁和绿地内倾倒垃圾或者有害物质、堆放杂物、取土、焚烧；
6.其他损害园林植物、景观小品和设施的行为。
第四章  设施维护管理

 第十七条  根据工作需要，后勤管理处负责申请购置绿化专用设备、设施、工具等，经领用的上述物品，指定专人进行管理，及时保养维护，保证园林设备完好。

第十八条  对绿化场地内固定安装的设施，应有安全防范措施，应经常维护，及时维修，保证正常运转。工程施工造成损坏的，应及时报告后勤管理处，不得埋藏或隐瞒。

第十九条  对使用绿化设备、设施的人员进行培训，未经专业培训人员严禁上岗，防止因操作不当造成设施设备损毁，人员伤亡。因操作不当或不按规定操作造成经济损失的，由责任人负责赔偿。

第五章   奖励与处罚

 第二十条  单位、部门和个人，符合下列条件之一的，由后勤管理处报请学院批准给予奖励、表彰。

1.积极参加植树绿化活动成绩显著的；

2.保护树木、花草及绿化设备、设施成绩突出的；

3.举报、制止违反本规定的行为，并经查证属实的。

第二十一条  有下列行为之一的，劝其停止侵害并恢复原状，并依情节轻重予以处罚损失款3-5倍的赔偿。

1.擅自占用学校绿地的；

2.擅自损伤、移植、砍伐花草树木的；
3.擅自拆除损坏园林建筑和设施设备的；

4.其他损坏校园绿化的行为。
第二十二条  擅自砍伐、移植、损伤古树名木和干径40cm以上大树的，按照国家有关古树名木规定执行。
          第六章   附则

第二十三条  本规定由后勤管理处负责解释。

第二十四条 本办法自印发之日起施行，原《南京旅游职业学院绿化管理办法》（南旅院[2016]15号）同时废止。
                           南京旅游职业学院

                           2023年11月13日
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